关于办理2019年度第二期申请实习的通知

各律师事务所：
为保证我市申请律师执业人员实习证办理工作顺利进行，根据湖南省律师协会《湖南省申请律师执业人员实习管理实施细则》的相关规定，现将今年办理第三期实习证的具体事项通知如下：
一、网上注册申请
登陆“如法网”，输入所在律师事务所账号，依次点击菜单、行政行业申请、律所行政许可、选择“申请实习”，填写基本信息，点击“提交申请”。为提高工作效率，律所行政和实习人员要认真填写申请，并于8月21日之前完成。
二、提交书面材料
（一）提交时间：8月14日—8月21日
（二）内容：
	编号
	材料名称

	1
	实习申请表

	2
	实习协议

	3
	法律职业资格证书（副本）复印件或律师资格复印件

	4
	毕业证复印件（最高学历）

	5
	学位证复印件（最高学历）

	6
	身份证复印件

	7
	暂住证或居住证复印件

	8
	承诺书

	9
	保证书

	10
	人事档案存放证明

	11
	辞职证明、无业证明、离退休证、下岗证件

	12
	律所情况说明书

	13
	一寸正装（非制服）免冠正面蓝底彩色相片一张

	14
	在高等院校、科研机构中从事法学教育、研究工作的经历及证明

	15
	所在单位同意申请人兼职律师执业的证明


注：申办专职实习人员需要提交1-13项内容;申办兼职实习人员还需提交14、15项内容，但不需提交第11项材料。《办证审批表》放在最后
三、提交申请材料要求
1、《实习申请表》每一项都是必填内容，缺一不可；
2、《实习申请表》上所传照片必须是近期免冠蓝底照片；
3、人事档案存放地名称和存档号务必填写准确规范；
4、指导律师的执业年限要在五年以上，一名律师的名下不得超过两名实习人员；
5、《实习申请表》个人简历栏里的内容应是本人从高中开始的学习和工作经历，经历截止日期要写到最近一个月。
6、法律职业资格证书、律师资格证书、学历证书、身份证、居住证或暂住证等材料要求交验原件后提交复印件，复印件统一使用A4纸；
8、以上材料应严格按照要求先后顺序依次排列，并在规定期限内报至市律协。
四、其它要求事项
1、请各律师事务所负责本所实习人员资格、申办材料的初步审核工作；
各律所负责人和行政人员应对申请律师执业实习人员上报的材料进行认真审查。严禁有受过刑事处罚人员、在校研究生、国家机关公务员、企事业单位职工申请律师实习，发现有律师事务所或实习人员向协会报送虚假材料的，协会将按照中华全国律协和省律协的相关管理规定进行处罚。
2、协会将对实习人员资格、申报材料、拟接受实习律师事务所条件进行复审，符合条件的统一造册办理。

岳阳市律师协会
2019年8月14日
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