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湖南省工商行政管理局

关于建立市场主体信息公示联络员备案制度

的通知

各市、州工商行政管理局，省局机关各处室、直属行政机构、事业单位、社团组织办事机构：

为切实履行好市场监管职责，依法加强对市场主体的监管，强化市场主体自律和社会共治，密切工商部门与市场主体的联系，更好地为市场主体提供工商法律法规宣传、设立登记、年报申报等服务，根据国家工商总局要求，省局决定建立市场主体信息公示联络员备案制度。现将有关事项通知如下：

    一、联络员的组成

市场主体信息公示联络员由各市场主体法定代表人（或负责人）和1名法定代表人的委托代理人员组成。

二、联络员的备案
新设立、变更、备案、换照的市场主体在我省各级工商行政管理部门办理设立、变更、备案、换照时，向注册登记部门办理市场主体信息公示联络员备案。

已设立并已换照的市场主体未进行联络员备案的，由登记机关市场主体监管部门或委托辖区工商所办理。

备案信息由相关备案工商行政管理机关在湖南省工商综合业务管理系统中录入。录入时发现市场主体法定代表人（或负责人）的姓名、身份证号码与综合业务系统中登记的不一致的，先责令其依法办理有关变更登记后再录入。

三、联络员备案需提交的材料

（一）法定代表人授权委托书、湖南省工商行政管理局市场主体信息公示联络员备案表、介绍信；

（二）联络员身份证原件及复印件；

（三）营业执照副本原件及复印件（新设立登记的除外）。

相关表格可在湖南红盾信息网下载，网址：http://www.hnaic.gov.cn
四、联络员备案的主要内容

（一）市场主体营业执照注册号；

（二）市场主体名称；

（三）联络员姓名、身份证号；

（四）联络员用于接收短信的手机号码。

五、其他有关事项

市场主体信息公示联络员变更的，应当在5个工作日内，按照以上程序到原备案工商行政管理机关办理备案手续。
附件：1、法定代表人授权委托书式样
湖南省工商行政管理局市场主体信息公示联络员

             备案表

                         湖南省工商行政管理局

                            2014年6月10日
附件1：

法定代表人授权委托书式样
 

委托人：            身份证号：    
 被委托人：         身份证号：    

 委托事项：与工商行政管理部门进行联络工作。

 委托权限： 

（一）代表本单位在湖南省企业信息公示系统自主申报相关信息和进行年报。

（二）代表本单位领取新办、变更、换发的营业执照。
（三）代表本单位向工商行政管理部门提交有关书面材料。

（四）代表本单位配合工商行政管理部门完成对本单位公示信息的后续工作。

（五）代表本单位对工商行政管理部门的工作提出意见和建议。

（六）配合工商行政管理部门进行有关法律法规的宣传。

被委托人受委托人委托行使以上委托事项，产生的法律后果由委托人承担。
　　委托时限：自   年   月   日至   年   月   日

 　　备注： 本委托书一式三份。签字生效。

 　　委托人签名：

 　　委托人电话：  

 　　被委托人签名：

 　　被委托人电话：

 　　委托日期：     年     月     日
 附件2：

湖南省工商行政管理局市场主体信息

公示联络员备案表

市场主体名称：                                                           

营业执照注册号：                                                          
市场主体法定代表人（或负责人）姓名：        身份证号：                                        

市场主体法定代表人（或负责人）手机号码：                                     

指定代表或者委托代理人姓名：               身份证号：                 
指定代表或者委托代理人手机号码：                                      
指定或者委托的有效期限：自       年      月       日至       年      月       日

	　法定代表人（或负责人）身份证复印件粘贴处
	
	　委托代理人身份证复印件粘贴处


（申请人签字、盖章）
年   月   日

说明：

申请人签字盖章是指：设立登记时，申请人为全体投资人，自然人投资人签字，非自然人投资人盖章；变更、备案、换照时，申请人为本企业，加盖本企业公章。
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