岳阳市市直党政机关事业单位
办公用房大中型维修项目计划申报流程
[bookmark: _GoBack]公示维修计划、报政府批准
公示纳入下一年度办公用房大中型维修计划。公示期满无异议后，按程序报市政府批准后实施。

市机关事务管理局

市机关事务管理局

6月

9月

组织实地查勘、编制项目规划库
组织相关职能部门实地查勘，对维修项目的必要性、可行性、投入经济性和维修内容、维修标准等进行论证和筛选，列入下年度大中型维修项目规划库。

受理申请、资料审核、初步筛选
8—9月

7月

说明：1.申报单位为办公用房使用单位所在的主管部门；
2.本流程所指的办公用房大中型维修是指10万元（不含）以上的维修，不包括技术业务用房和供热采暖、空调通风、电气、电梯、信息化机房、建筑智能化系统、终端设备专业设备维修，物业管理维修、建筑尚在保修范围期限内的维修，以及因违规使用、侵权责任等涉及的维修；
3.维修项目申请报告内容包括①项目基本情况：项目名称、坐落位置、建设年代 、房屋性质、房屋结构类型等；②拟维修内容及规模、投资概算金额和资金来源、计划实施时间。
市机关事务管理局

申报单位
1—5月

申报单位
前期工作
1.确定维修项目内容。
2.编制维修项目初步预算。
3.涉及建筑结构等存在安全隐患的，组织相关职能部门或第三方机构认定级别，出具整改意见书或第三方机构出具安全鉴定报告。
提交申报资料
1维修项目申请报告。
2.办公用房大中型维修计划申报表
3.现场现状图像资料。
4.维修设计方案相关资料、图纸、投资估算明细。
5.上级相关文件。
6.安全隐患的整改意见书或第三方鉴定报告。


