关于开展众创空间备案工作的通知
各市州、省直管县市科技局，国家级高新区管委会：
 为深入贯彻《国务院办公厅关于发展众创空间推进大众创新创业的指导意见》（国办发〔2015〕9号）、《国务院办公厅关于加快众创空间发展服务实体经济转型升级的指导意见》（国办发〔2016〕7号），按照科技部火炬中心《关于开展众创空间备案工作的通知》要求，结合我省众创空间发展实际，现组织开展我省2016年度第二批众创空间备案工作。 本次备案工作旨在择优向科技部推荐备案一批众创空间。

 一、基本条件
 众创空间是顺应新一轮科技革命和产业变革新趋势、有效满足网络时代大众创新创业需求的新型创业服务平台。众创空间作为针对早期创业的重要服务载体，与科技企业孵化器、加速器、产业园区等共同组成创业孵化链条。众创空间通过市场化机制、专业化服务和资本化途径，构建低成本、便利化、全要素、开放式的服务平台，实现创新与创业相结合、线上与线下相结合、孵化与投资相结合，为广大创新创业者提供良好的工作空间、网络空间、社交空间和资源共享空间，推动新技术、新模式、新服务和新业态的发展。

    重点支持龙头骨干企业围绕主营业务方向建设众创空间；支持科研院所、高校围绕优势专业领域建设众创空间；支持在电子信息、生物技术、现代农业、高端装备制造、新能源、新材料、节能环保、医药卫生、文化创意和现代服务业等产业领域先行先试，针对产业需求和行业共性技术难点，在细分领域建设专业化众创空间；支持高新区结合国家战略布局和当地产业发展实际，发挥重点区域创新创业要素集聚优势，打造具有当地特色的众创空间。

 申请备案的众创空间，应具备以下基本条件：
 1、以服务科技创新创业为宗旨，具有明确的发展方向。
 2、众创空间的运营者是在湖南省注册的独立法人或其他社会组织，也可以是依托上述组织成立的相对独立的机构，由具备创新创业服务能力的专业团队运营管理；有完善的运营管理制度，包括项目（或企业）孵化的入驻评估、毕业与退出机制等。
 3、众创空间成立时间在半年以上。

 4、众创空间的服务团队和主要负责人要具备一定行业背景、丰富的创新创业经历和相关行业资源，人员的知识结构、综合素质、业务技能和服务能力能够满足大众创新创业服务需求。

 5、众创空间应具备完善的基本服务设施，能够为创新创业者提供一定面积的、免费或低成本的开放式办公空间和办公条件。专注于特定产业或技术领域的众创空间，还应提供研究开发、检验测试等公共技术平台。

 6、设立投资基金，或聚集天使投资人与创投机构，为创业者提供资金支持和融资服务，促进创业者持续创业。

 7、建立创业导师服务机制。具备清晰的导师工作流程，具备能满足创业者需求的由天使投资人、成功企业家、技术专家等为主的专兼职创业导师队伍。

 8、能够向创业者提供研发设计、科技中介、金融服务、成果交易、认证检测等专业化服务。组织创业者开展日常性创业沙龙、创业训练营、项目路演、创业大赛等活动，实现线上与线下相结合。

 9、已入驻与其服务功能和能力相匹配的创客、创业团队。
   二、组织申报
 1、众创空间备案的组织推荐工作由市州科技局、国家高新区管委会负责开展。优先推荐承载能力强、资源集聚度高、服务模式新等特征，并已实质运营且效果较好的众创空间。推荐单位对推荐材料的真实性、合法性负责。
 2、拟申请备案的众创空间可向所在地科技局提出申请，经所在地科技局审核后，统一上报省科技厅；国家高新区内拟申请备案的众创空间，可向高新区管委会提出申请，高新区管委会审核后，统一上报省科技厅。
 3、申请备案的众创空间需提供以下材料：众创空间基本信息表（见附件1）、相关证明文件（清单见附件2）等。
 三、相关要求
 各市州、省直管县市科技局，国家高新区管委会的推荐文件，以及加盖单位公章的《申请备案的众创空间汇总表》（见附件3），连同汇总的拟申请备案众创空间申报材料（加盖运营单位公章及推荐单位公章），按顺序装订成册一式二份，于2016年4月14日前报送至省生产力促进中心。

2016年度首批众创空间备案（2016年1月）已经报送材料的众创空间不需要重复报送。
联 系 人：省生产力促进中心    李  滢
         省科技厅高新处     李杰敏
联系电话：0731-88988998、88988745

联系邮箱：156878309@qq.com
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                    湖南省科学技术厅                                                       2016年4月8日

附件1：

众创空间基本信息表

	众创空间名称
	

	运营机构名称
	（盖章）

	地址
	

	机构性质
	事业单位□ 国有企业□ 民营企业□  其他□

	成立时间
	
	场地面积
	

	组织活动次数
	
	入驻创业团队和企业数量
	

	联系方式

	
	姓名
	手机
	电子邮件
	传真

	负责人
	
	
	
	

	联系人
	
	
	
	

	众创空间建设情况

	主要负责人简介（限200字）
	

	众创空间定位、特色和理念（限500字）
	

	服务模式和内容（含导师、培训、路演、沙龙、大赛、资源对接等）（限1000字）
	

	场地和硬件设施情况（限500字）
	

	投融资服务情况（限500字）
	

	成功孵化案例（限500字）
	

	下一阶段发展规划（限800字）
	

	          负责人签名：              运营机构（盖章）      

                            年   月   日

	推荐单位意见：

 负责人签名：                 单位（签章）

                               年    月    日


附件2：

相关证明文件

1、众创空间运营主体法人证书副本或营业执照副本、组织机构代码证副本； 

2、设立天使投资（种子）资金（基金）的相关证明文件；

3、产权证明或房屋租赁协议；

4、众创空间管理机构设置与职能的相关文件；

5、入孵项目（或企业）条件及退出办法的相关文件；

6、入驻创业团队和企业名单（包括：名称、进驻时间、注册资金、技术领域等），以及与其签署的服务协议；已转化的创业企业应提供加盖各公司印章的营业执照复印件；

7、管理团队人员毕业证书复印件；培训证书、资格证书等其他能够证明其培训经历的文件；

8、创业导师聘书，服务协议和服务活动记录等；

    9、举办的各类创新创业活动情况，每场活动附1张活动通知或截图、1张签到单复印件和2张活动图片。
附件3：

申请备案的众创空间信息汇总表
市州、省直管县市科技局或国家级高新区管委会（盖章）：

	众创空间名称
	运营管理主体
	地址
	成立时间
	机构性质（事业、国有企业、民营企业等）
	负责人
	联系人
	办公电话
	手机
	传真
	电子邮件
	是否在国家高新区（请注明所在高新区名称）
	是否在国家级科技企业孵化器或大学科技园（请注明所在机构名称）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




