
行政权力实施程序和运行流程
单位名称（盖章）：                填报日期：2015年12月31日
	事项名称
	承包地违法使用的处罚

	事项类型
	行政处罚
	办事对象
	承包方

	法定期限
	3个月
	承诺期限
	3个月

	实施机关
	市农业委员会
	责任科室
	农业行政执法支队

	咨询电话
	0730－8812316
	投诉电话
	0730－8812316

	受理条件
	农业行政机关依照职权或者依据群众举报、执法检查、部门移送、上级督办、媒体曝光、违法行为人交待等情况受理案件。


	申报材料
	1、 行政处罚决定书； 
2、 立案审批表；
3、 当事人身份证明；
4、 询问笔录、现场检查（勘验）笔录、抽样取证凭证、证据登记保存清单、登记物品处理通知书、鉴定意见等文书；
5、 销售单据、许可证等有关证据材料；
6、 案件处理意见书、行政处罚事先告知书等；
7、 行政处罚听证会通知书、听证笔录、行政处罚听证会报告书等听证文书；
8、 行政处罚决定审批表 ；
9、 送达回证等回执证明文件；
10、 执行的票据等材料； 
11、 罚没物品处理记录等； 
12、 履行行政处罚决定催告书、强制执行申请书、案件移送函等；
13、 行政处罚结案报告。

	法定依据
	《中华人民共和国农村土地承包法》第六十条  承包方违法将承包地用于非农建设的，由县级以上地方人民政府有关行政主管部门（农业、国土、林业）依法予以处罚。

	收费标准
	处罚标准参照《湖南省农业行政处罚自由裁量权基准》

	运
行
流
程
图

	农业行政执法工作流程图






















































































备案归档





当事人的事实、理由或证据成立，行政机关改变原拟作出的行政处罚决定








听取当事人


陈述和申辩





重大处罚依据


当事人申请召开听证会





依法制作处罚决定





送达执行





结案


归档





重大处罚报备案





撤销立案


1、情节轻微且已改正；2、违法事实不能成立





处罚告知


依法制作并送达行政处罚告知书





移送处理


1、违法案件不属于本机关处罚事项的；2、涉嫌犯罪的





当场送达


依法执行





拟定处罚意见


机构负责人决定拟处罚意见，案件由案件审理委员会集体讨论决定





填写预定格式的行政处罚决定书





审  批


调查终结后，拟写案件处理意见书，并按程序审批








告知拟处罚的事实、理由、依据和陈述申辩的权利





调查取证


2名及以上执法人员进行检查，出示执法证件，依法收集整理证据材料





执法人员出示执法证件





立  案


执法人员填写立案审批表，并按程序报批





简易程序





一般程序





案件来源
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