附件：
岳阳市房地产产权交易中心
落实网上申请商品房买卖合同备案责任书
为确保实现“最多跑一次”工作目标，方便群众和企业办事，现就网上申请商品房买卖合同备案签订工作责任书。

1、恪守职业道德，履行岗位职责，不断提高操作人员综合素质；

2、牢固树立主动服务、热情服务理念，为购房人提供优质服务；

3、履行告知义务，与购房人共同申请备案前，告知办理程序、要求和注意事项。

4、保证备案信息真实，规范填写商品房买卖合同和备案申请表的各项内容；

5、不得以任何理由、任何方式向购房人收取除法定规定之外的任何费用；

6、保证申请备案的房屋没有买卖纠纷，无法律、行政法规规定禁止备案的其他情形；

7、加强新建商品房网签备案系统终端计算机安全，规范操作人员的使用行为，保障网络安全；

8、加强商品房买卖合同申请网上备案的资料管理，防止重要信息资料泄密、遗失或损毁。
主管单位：                责任单位：
法定代表人：              法定代表人：
                          代理机构：
                          法定代表人：     

年  月  日                年  月  日

